BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 08/2023/TT-BTP Ha Néi, ngay 02 thang 10 nim 2023

~ THONGTU
Hwoéng dan tap sw hanh nghé cong ching

Can ciwr Lugt Cong chirng ngay 20 thang 6 nam 2014,

Céin cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Cong chimng;

Céin cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 ndam 2022 ciia Chinh phii
quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢ Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Bé tro tw phdp,
Bé trucng Bé Tue phdp ban hanh Théng tw hwéng dan tdp sw hanh nghé cong chimg.
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé tap su va quan Iy tap su hanh nghé cong chung;
kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chang; xir Iy vi pham, giai quyét khiéu
nai, to céo vé tap su hanh nghé cdng chang va kiém tra két qua tap su hanh nghé
cong chung.

Piéu 2. Péi tweng ap dung

Thong tu nay ap dung ddi véi ngudi tap su hanh nghé cong ching; nguoi
tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chiing; céng chang vién hudng
dan tap su; té6 chuc hanh nghé céng chang nhan tap su; té chuac xa hoi - nghé
nghiép cua cong chiing vién; co quan quan 1y nha nudc vé cdng ching va cac co
quan, t6 chiic, ca nhan khéc cé lién quan.

Chuong 11
TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 3. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

1. Danh séach t6 chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tap sy trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong duge S¢ Tu phap cong bd trén
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Cong thong tin dién tir ctia So Tu phap. Ngudi du diéu kién ding ky tap su theo
quy dinh cua Luat Cong ching tu lién h¢ tap su tai mot t6 chirc hanh nghé cong
chtng trong danh sach da dugc S& Tu phép cong bd.

2. Ho so dang ky tap su gdm cac gidy to sau day:

a) Giay dé nghi ding ky tap su hanh nghé cong chiing (Mau TP-TSCC-0la
hoic Mau TP-TSCC-01b);

b) Gidy chirng nhan tt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy
chting nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching hoic quyét dinh cong
nhan twong duong ddi véi ngudi dugc dao tao nghé cdng chiing ¢ nudc Ngoai
(ban sao c6 ching thuc hoic ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

3. T6 chic hanh nghé céng chiing nhan tap su phan cdng coéng chimg vién
du diéu kién hudng din tap su va xac nhan vao Giay dé nghi dang ky tap su hanh
nghé cong chiing cua nguoi lién hé tap su; truong hop tir chdi nhan tap sy thi tra
161 bang van ban ¢ néu rd ly do hoic ghi rd ly do tir chdi vao Gidy dé nghi dang
ky tap su hanh nghé cong chiing cia ngudi lién hé tap su.

Nguoi duge t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su ndp truc tiép hoic
gii qua dudng buu chinh hodc qua Trung tim dich vu hanh chinh céng 01 bd hd
so ding ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S¢ Tu phap noi ¢o t6
chie hanh nghé cong ching nhan tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phép ra quyét dinh dang ky tdp su hanh nghé
cong chimg (Mau TP-TSCC-02) va giri quyét dinh cho nguoi dang ky tap su va
t6 chtrc hanh nghé cong chtng nhan tip su; trudng hop tir chdi thi phai tra 10
bang van ban ¢d néu rd Iy do.

4. Ngudi du diéu kién dang ky tap sy da lién hé véi it nhat 03 to chac hanh
nghé cdng chimg du diéu kién nhan tap su trén dja ban mot tinh, thanh phé truc
thuoc trung wong hodc di lién hé véi 01 t6 chirc hanh nghé cong ching du diéu
kién nhan tap su trong trudng hop tinh, thanh phé truc thudc trung wong co tir 03
t6 chirc hanh nghé cong chimg dua diéu kién nhan tap su tré xuéng ma bi tir chéi
nhan tap su thi nop hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dé S& Tu phap tinh, thanh
phd d6 b tri tap su va ding ky tap sw hanh nghé cong ching.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap xem
Xét, chi dinh t6 chac hanh nghé cong chitng nhan tap su va ra quyét dinh dang ky
tap su hanh nghé cong chang (Mau TP-TSCC-02) va giri quyét dinh cho nguoi
dang ky tap su va té chic hanh nghé cong chiing nhan tap su; truong hop tai tinh,
thanh phé @6 khong con té chac hanh nghé cdng chimg du diéu kién nhan tap su
thi phai tra loi bang van ban ¢6 néu rd Iy do cho nguoi dé nghi. Ngudi bi tir chéi
c6 quyén lién hé tap sy tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac.
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Trong trudng hop can thiét, Sé Tu phap thuc hién viéc x4c minh dé 1am rd
diéu kién dang ky tap sy va nhan tap su theo quy dinh caa Luat Cong ching va
Thong tu nay; thoi han xac minh téi da 1a 10 ngay va khéng tinh vao thoi gian
xem Xét, chi dinh t6 chiic hanh nghé céng chitng nhan tap su, dang ky tap su.

5. Nguoi thuoc mot trong cac truong hop sau day thi khong duoc dang ky
tap su:

a) Nguoi dang bi truy ctru trach nhi€m hinh sy, bi két toi bf?mg ban an da co
hiéu lyc phép luat cua Toa an vé toi pham do v6 ¥ ma chua dugc x6a an tich hodc
vé t0i pham do ¢b ¥;

b) Nguoi dang bi ap dung bi¢n phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh ctuia phap
luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh;

¢) Nguoi bi mat, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc c6 kho khian trong
nhan thire, lam chu hanh vi;

d) Nguoi dang la can b, cong chirc, vién chure (trir vién chirc lam viéc tai
Phong cong chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan;

d) Can bo b1 ky luat bé‘mg hinh thirc bai nhiém, cong churc, vién chirc bi ky
luat bang hinh thic budc thoéi viée hodc s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chirc trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan, s§ quan, ha sy
quan, cong nhan, vién chirc trong don vi thuoc Cong an nhan dan bi ky luat bé‘mg
hinh thirc tudc danh hi€u quan nhan, danh hi¢u Cong an nhan dan hoac dua ra
khéi nganh;

e) Nguoi dang lam viéc theo hop dong lao dong cho co quan, t6 chirc, doanh
nghiép, trir truong hop 1am viéc theo hop dong lao dong tai to chic hanh nghé
cdng ching ma ngudi d6 tap su hodc ky hop dong lao dong véi co quan, to chuc,
doanh nghiép ma thoi gian 1am viéc khong tring véi ngay, gio 1am viéc cua to
chtrc hanh nghé cdng ching nhan tap su.

6. Nguoi duoc So Tu phap dang ky tap su dugc goi la nguoi tap su hanh
nghé cong chang (sau day viét tit 1a ngudi tap su). Ngudi tap su co cac quyén va
nghia vu theo quy dinh ciaa Luat Cong ching va Thong tu nay.

Piéu 4. Tir chdi hwéng din tap sw

1. Cdng chiing vién dugc phan cong hudng dan tap sy phai tir chéi trong
truong hop khong du diéu kién hudng dan tap su theo quy dinh cua Luat Cong
chtng hoic c6 1y do chinh dang khac va phai théng bao bang vian ban cho to chirc
hanh nghé cdng chang nhan tap su trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
dugc phan cong.
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2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc théng bao cua cong
chtring vién vé viéc tir chdi huéng dan tap su, té chtie hanh nghé cong ching xem
Xét, quyét dinh viéc phan cdng mot cong chimg vién khac du diéu kién huéng dan
tap su hoac bdo c4o S& Tu phap bang van ban néu té chirc minh khéng con cong
chtng vién khac du diéu kién hudéng dan tap su. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dugc théng bao cua té chirc hanh nghé cong ching, S Tu phap
chi dinh mét t6 chtc hanh nghé cdng chiing khac nhan tap su; trudng hop khdng
con to chac hanh nghé cong chimg da diéu kién nhan tap su thi théng béo bang
van ban c06 néu ré ly do cho nguoi dang ky tap su.

Piéu 5. Thoi gian tap sw hanh nghé cong chitng

1. Thoi gian tdp su hanh nghé cong chung (sau ddy viét tit 1a thoi gian tp
sur) quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 ctia Luat Cong chimg duoc tinh tir ngdy quyét
dinh dang ky tap su hanh nghé cong chtmg c6 hiéu luc.

2. Trong trudng hop ngudi tap su thay d6i noi tap su theo quy dinh tai Diéu
8 ctia Thong tu nay thi thoi gian tap su duogc tinh bang tong thoi gian tap sy cia
nguoi do tai cac t6 chirc hanh nghé cong ching.

Piéu 6. N§i dung tap sw hanh nghé cdng chirng
1. Noi dung tap su hanh nghé céng chiing bao gém:

a) Ky ning tiép nhan, phan loai yéu cau cong chuang; ky ning kiém tra tinh
xéc thuc, tinh hop phap caa cac gidy to ¢d trong hd so yéu cau cdng chung; ky
ning xem xét, nhan dang chu thé, ning luc hanh vi dan su cia ngudi tham gia ky
két hop dong, giao dich;

b) K§ nang (g Xt v&i ngudi yéu cau ¢éng ching, tng Xt theo Quy tic dao
dac hanh nghé cong chiing; ki nang giai thich cho ngudi yéu cau cdng chiing vé
quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cta ngudi yéu cau cdng ching, ¥ nghia va
hau qua phép Iy cua viéc cong ching; ki nang giai thich ly do khi tir chdi yéu cau
cong chang;

¢) K§ ning nghién ctru va dé xuat huéng giai quyét hd so yéu cau cdng chimg;

d) K¥ ning soan thao hop ddng, giao dich theo yéu cau caa ngudi yéu cau
cong chiing; k§ ning kiém tra tinh xac thyc, tinh hop phap cia du thao hop dong,
giao dich do ngudi yéu cau cong ching soan thao san; ki ning xac minh;

d) K¥ nang cong ching ban dich; ky nang ching thyc ban sao, ching thuc
chit ky trong gidy to, van ban;

e) K¥ nang soan thao loi chang;

g) Kiém tra, sap xép, phan loai hd so da dugc cdng chung, ching thuc dé
dua vao luu trir;
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h) K¥ nang khai thac, str dung co s dir liéu cong ching va (ng dung cbng
nghé théng tin trong hoat dong cdng chang;

i) K§ nang quan tri té chac hanh nghé cong chang;

k) Céc ky niang va cong viéc lién quan dén cong chiing khac theo su phan
cong cua cong ching vién hudng dan tap su.

2. COng chung vién hudng dan tap sy huéng dan ngudi tap su thuc hién cac
noi dung tap su quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. B4i voi ngudi ¢6 thoi gian tap su
la 06 thang, cdng chimg vién hudng dan tap su xem xét, thong nhat véi té chuc
hanh nghé cong chiang nhan tap sy vé nhitng ndi dung tap sy can tap trung va
phan bo thoi gian cho tiring ndi dung tap su phi hop véi ngudi tap su.

Piéu 7. Thay ddi cong chirng vién hwéng dan tap su

1. Viéc thay doi cong chimg vién huéng dan tap sy duoc thuc hién khi cong
chung vién thugc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong thyc hién dy du cac nghia vu quy dinh tai Diéu 14 ciia Thong tu nay;

b) Chét, mat nang luc hanh vi dan sy, han ché nang luc hanh vi dan su, c6
kho khan trong nhan thuc hoac lam chu hanh vi hoac vi ly do khach quan khéac
ma khdng thé tiép tuc huéng dan tap su;

¢) Bi tam dinh chi hanh nghé céng chiing, bi mién nhiém cong chang vién
hoac khong con hanh nghé tai té chac hanh nghé cong chang nhan tap su;

d) Bi xur ly ky luat, bi xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé
cong chiing hoadc bi phat hién khong c6 du diéu kién huéng dan tap sy tai thoi
diém nhan hudng dan tap sy.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cdng chimg vién huéng dan
tap su thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, t chuc
hanh nghé cong ching nhan tap sy phan cong mot cong ching vién khac da diéu
kién tiép tuc huéng dan ngudi tap su va théng bao bang van ban cho So Tu phap;
truong hop khong con cong ching vién da diéu kién hudng dan tap sy thi to chic
hanh nghé cong ching théng bao bang van ban cho S& Tu phap.

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao cua to chic
hanh nghé cong chiing, S& Tu phép ¢o6 trach nhiém chi dinh mét té chtic hanh
nghé cong chang khac nhan ngudi tap su; trudng hop dia phuong khéng con to
chtrc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap sy thi théng bao bang vin ban
c6 néu rd ly do cho nguoi tap su. Nguoi tap su ¢d quyén thay d6i noi tap su sang
t6 chirc hanh nghé céng ching tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac dé
tiép tuc viéc tap su.
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Piéu 8. Thay ddi noi tap sw hanh nghé cdng chirng

1. Nguoi tap su duoc thay ddi noi tap su hanh nghé cong ching trong cac
truong hop sau day:

a) T6 chuc hanh nghé cdng chiing nhan tap su bi dinh chi hoat dong c6 thoi
han, cham dut hoat dong hozc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh caa Luat Cong
chung va cac van ban quy pham phéap luat c6 lién quan;

b) To chtc hanh nghé cdng ching nhan tap sy khong con du cac diéu kién
nhan tap su theo quy dinh cua Luat Cong chung;

¢) Cong chang vién hudng dan tap su thudc trudng hop phai thay doi theo
quy dinh ctua Thong tu nay va toé chic hanh nghé cong chang khdng con cong
chtng vién khac du diéu kién huong dan tap su;

d) La vién chtc cia Phong cong chimg duoc diéu dong dén Phong cong
chirng khac;

d) Thay ddi noi cu trt sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac va co
nguyén vong thay ddi noi tap su hoic thudc truong hop phai thay doi to chire hanh
nghé cong chiing nhan tap su theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay ma dia
phuong khong con t6 chirc hanh nghé cdng ching khac du diéu kién nhan tap su.

2. Trong trudng hop thay doi noi tap sy trong cling mét tinh, thanh phé truc
thugc trung wong theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 1 Biéu ndy, nguoi tap
su tu lién hé noi tap sy mai hodc dé nghi S& Tu phap bo tri noi tap sy mai theo
quy dinh tai Diéu 3 cuia Thong tu nay.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay duoc nhan tap sy tai to chuc
hanh nghé cdng chiang méi, ngudi tap su gii gidy dé nghi thay ddi noi tap su hanh
nghé céng chang (Mau TP-TSCC-03) dén So Tu phép noi dang ky tap su. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi, S& Tu phap thong
bao bang van ban cho ngudi tap sy, to chirc hanh nghé cong chang nhan tap sy va
t6 chirc hanh nghé cdng chimg ma nguoi tap su xin chuyén dén vé viéc thay doi
noi tap su; trudng hop tir chéi thi phai tra loi bang van ban ¢ néu rd ly do cho
ngudi dé nghi.

Truong hop nguoi tap sy khéng ty lién hé duoc noi tap sy méi va dé nghi
S¢ Tu phap bd tri noi tap sy méi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc
gidy dé nghi bd tri noi tap su méi, Sé Tu phap xem xét, chi dinh t6 chirc hanh
nghé cong ching nhan tap sy, théng bao bang van ban cho nguoi tap su va td chic
hanh nghé céng chiing nhan tap su; truong hop tir chéi thi phai tra 1i bang van
ban c6 néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.
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3. Truong hop thay doi noi tap su sang té chirc hanh nghé cong ching tai
tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac theo quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu
nay, nguoi tap su giri gidy dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong ching dén
S¢ Tu phap noi da dang ky tap su. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc gidy dé nghi cia ngudi tap sy, S Tu phéap ra quyét dinh x6a diang ky
tap sy hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-04), giri cho ngudi tap su va to
chtc hanh nghé cdng chiing nhan tap su. Ngudi tap su tu lién hé tap sy hoic dé
nghi bé tri tap su va dang ky tap sy tai S& Tu phap noi ¢ to chizc hanh nghé cong
chting ma minh chuyén dén theo quy dinh tai Biéu 3 ctia Thong tu nay dé tiép tuc
viéc tap su; ho so dang ky tap su phai kém theo quyét dinh x6a dang ky tap su
theo quy dinh tai khoan nay.

Picu 9. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong chirng
1. Nguoi tap su dugc tam ngung tap su trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi tap sy nghi ché do thai san, vi Iy do suc khoe hoic cé ly do chinh
dang khéc;

b) T6 chirc hanh nghé cdng chitng nhan tap sy phai tam nging hoat dong do
su kién bat kha khang, bi dinh chi hoat dong c6 thoi han ma nguoi tap sy khdng
dé nghi thay d6i noi tap su.

2. Trong trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, nguoi tap su phai
théng bao bang van ban cho t6 chic hanh nghé cong ching noi minh dang tap su
cham nhat 13 05 ngay 1am viéc trudc ngay tam nging tap su, kém theo gidy to
chting minh 1y do can tam ngung tap su.

T6 chac hanh nghé céng chitng nhan tap su phai thdng béo bang van ban cho
S¢ Tu phép trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy ngudi tap su tam ngung
tap su trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, trong d6 néu 13 1y do
va thoi gian tam ngung tap su.

3. Nguoi c6 thoi gian tap su hanh nghé cong ching 1a 12 thang thi duoc tam
nging tap su toi da 1a 02 1an, mdi lan khong qué 06 thang; ngudi co thoi gian tap
su hanh nghé cong chtmg 1a 06 thang thi duoc tam ngung tap sy téi da 1a 02 lan,
mdi 1an khong qué 03 thang.

4. Thoi gian tam ngung tap su khong duoc tinh vao thoi gian tap su.

Thoi gian tap su trudc khi tam ngung tap su dugc tinh vao thoi gian tap su,
trir tredng hop phai diang ky tap su lai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 cua
Thong tu nay.
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Piéu 10. Cham dit tap sw hanh nghé cong chitng, diing ky tap sw lai

1. Viéc tap su cham dut khi ngudi tap su thuoc mot trong cac trudng hop sau
day:

a) Tu cham dut tap su;

b) Puogc tuyén dung 1a can b, cong churc, vién chirc (trir vién chire 1am viéc
tai Phong cong chung), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong
trong co quan, don vi thuéc Quan doéi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugoc Céng an nhan dan;

¢) Ky hop ddng lao dong véi co quan, to chirc, doanh nghiép, trir trudong hop
ky hop dong lao dong voi to chirc hanh nghé cong chtmg nhan tap sy hoic ky hop
ddng lao dong vai co quan, t6 chirc, doanh nghiép ma thoi gian lam viéc khong
tring voi ngay, gio 1am viéc cua to chirc hanh nghé cong ching nhan tap su;

d) Khong con thuong tra tai Viét Nam,;

d) Bi mét hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan su; ¢6 kho khan trong nhan
thirc, lam chu hanh vi;

e) Bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoéc bi két toi béng ban an da co6 hicu luc
phép luat cia Toa an;

g) Bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh;

h) Khong thuc hién viéc tap su trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh
dang ky tap su ciia S& Tu phép c6 hiéu luc;

1) Tam ngung tap sy khong thudc cac truong hop quy dinh; tam ngung tap
su qua s6 1an quy dinh hodac da hét thoi han tam ngung tap su theo quy dinh ma
khong tiép tuc tap su;

K) Bi S& Tu phap chdm dut tap su theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 cua
Thong tu nay;

I) Thudc trudng hop khong dugce dang ky tip sy hanh nghé cong ching tai
thoi diém dang ky tap su.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nguoi tip su chAm dut tap
su trong cac truong hop quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g, h, i va 1 khoan 1
Diéu nay, t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy phai bao cao S& Tu phap
bang van ban, trong d6 néu rd 1y do ngudi tdp su cham dit tap sy. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao cdo cta to chitrc hanh nghé cong
chtmg, S6 Tu phép ra quyét dinh cham dut tip sy hanh nghé cong ching (Mau
TP-TSCC-05), giri quyét dinh cho nguoi tip su va to chirc hanh nghé cong ching
nhan tap su.



9

3. Nguoi dd cham dut tap sy hanh nghé cong chung theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay duoc xem xét dang ky tap su lai khi du diéu kién ding ky tap
su theo quy dinh tai Thong tu nay va thugc mot trong céac truong hop sau day:

a) Ly do cham diit tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Biéu
nay khong con;

b) i c6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vy an hoic ban an d3 c6 hiéu
luc cua Toa &n tuyén khong c6 toi; da duoc x6a an tich, trir trudng hop bi két an
vé toi pham do cb y;

¢) P chap hanh xong bién phap xt 1y hanh chinh theo quy dinh cia phéap
luat vé xir Iy vi pham hanh chinh;

d) Sau thoi han 02 nam ké tir ngay quyét dinh cua S& Tu phép vé viéc cham dut
tap sy trong cac trudng hop quy dinh tai diém K, | khoan 1 Diéu nay c6 hiéu luc.

4. Nguoi khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trudc do
duoc xem xét ding ky tap sy lai khi du diéu kién ding ky tap su theo quy dinh tai
Thong tu nay.

5. Viéc lién hé tap su, ho so va tha tuc dang ky tap su lai dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 3 ctia Thong tu nay.

6. Thoi gian tap sy trudc khi cham dut tap su khong dugc tinh vao thoi gian
tap su.

Piéu 11. S6 nhat ky tap su, Bao cao két qua tap sw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tap su phai 1ap S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chimg dé ghi lai
cac cong viéc hang ngay thudc ndi dung tip su ma minh da thuc hién trong thoi
gian tip su (Mau TP-TSCC-06). S6 nhat ky tap su c6 xac nhan hang tuan cta cong
chting vién hudng dan tap su va dugc td chtrc hanh nghé cong chirng nhan tap su
xéac nhan khi két thuc qu4 trinh tap su.

Trong truong hop nguoi tap su thay doi noi tap sy thi 14p S6 nhat ky tap su
d6i v6i timg to chtrc hanh nghé cong chimg ma minh tip su. Viéc xac nhan cua
cong ching vién huéng dan tap su va td chirc hanh nghé cong chimg nhéan tap su
duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan nay.

2. Nguoi tap su 1am Bao céo két qua tap su dé bao cdo qua trinh va két qua
tap su ctia minh. Bao cao két qua tap su phai ¢ du cac noi dung va dap ung cac
yéu cau quy dinh theo Mau TP-TSCC-07, c6 nhan xét cia cong ching vién
hudng dan tap sy va x&c nhan cua to chic hanh nghé cdng chiing nhan tap sy
khi két thic qué trinh tap su.

Trong trudng hop ngudi tap su thay ddi noi tap su thi 1am 01 Bao céo két
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qua tap su dé bao cdo vé toan bo qué trinh tap su tai cac to chirc ma minh di tap
su. B4o c4o néu rd tén cac td chirc hanh nghé cdng ching nguoi tap su da tap su,
thong tin vé cong chimg vién da huéng dan tap sy tai tirng to chire va két qua tap
su tai tirng t6 chtc. Cong ching vién hudng dan tap sy va té chicc hanh nghé
cdng chiing cudi cuing ma ngudi d6 tap su c6 trach nhiém nhan xét, xac nhan
Béo céo két qua tap sy theo quy dinh caa khoan nay va chi phai chiu trach nhiém
vé Viéc tap su cua ngudi tap sy tai té chirc minh.

Piéu 12. Hoan thanh tap sw hanh nghé cdng ching

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi gian tap su, ngudi tap su
c¢6 vin ban dé nghi cong nhan hoan thanh tap sy, kém theo Béo céo két qua tap
su, S6 nhat ky tap su (ban sao c6 ching thuc hoic ban chup kém theo ban chinh
dé d6i chiéu) guri S& Tu phap noi ding ky tap su. Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc dé nghi, S& Tu phéap ra quyét dinh céng nhan hoan thanh tap su
hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-08); truong hop tir chéi thi phai tra 10i
bang van ban c6 néu rd 1y do.

2. Nguoi tap su duoc cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg
khi dap tmg cac diéu kién sau day:

a) Ngudi tap su co du diéu kién tap sy va khong thude cac trudng hop khong
dugc dang ky tap su;

b) Cong chimg vién hudng dan tap sy di diéu kién hudng dan tap su va
khong thudc cac truong hop phai thay d6i cong ching vién hudng dan tap su trong
qué trinh huéng dan tap su;

¢) Nguoi tap su hoan thanh thoi gian tép su; c6 B&o céo két qua tap su, SO nhat
ky tap su nop dung thoi han, dap img cac yéu cau quy dinh tai Thong tu nay va biéu
mau kém theo; thuc hién dﬁy da cac nghia vu khéac cia nguoi tap su.

3. Nguoi da dugc cong nhan hoan thanh tap sy ma bi phat hién khong dap tng
cac diéu kién dé duoc cong nhan hoan thanh tap su thi S& Tu phap ra quyét dinh
hity bo két qua tap su da duoc cdng nhan. Ngudi bi hay bo két qua tap sy duoc
dang ky tap su lai néu dap tng cac diéu kién tap su quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Quyén va nghia vu clia nguoi tap sw

1. Ngudi tap su ¢ cac quyén sau day:

a) Puoc t6 chic hanh nghé cong ching nhan tap su tao diéu kién thuc hién
cac noi dung tap su theo quy dinh tai Diéu 6 ctia Thong tu nay;

b) Puoc cong chang vién hudng dan tap su husng dan cac noi dung tap su,
viéc thuc hién cac quyén va nghia vu cia ngudi tap su;
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¢) Puoc thay d6i cong ching vién hudng dan tap sy, thay doi noi tap su theo
quy dinh tai Piéu 7 va Piéu 8 cua Thong tu nay;

d) Puogc céng nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Bidu 12 ctia Théng
tu nay;

d) Puoc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching theo
quy dinh tai Diéu 17 cta Thong tu nay;

e) Cac quyén khéc theo thoa thuan véi té chizc hanh nghé cong chiing nhan
tap su hoac theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap su c6 cac nghia vu sau day:

a) Tuan thu noi quy, quy ché cua to chiic hanh nghé cdng ching nhan tap su;

b) Thuc hién day du, nghiém tic cac cong viéc thudc noi dung tap su quy
dinh tai Diéu 6 ctia Thong tu nay theo su phan cong caa céng ching vién huéng
dan tap su;

¢) Bao dam thoi gian tap sy hing ngay theo ngay, gio 1am viéc cua té chuc
hanh nghé cong ching nhan tap su;

d) Chiu trach nhiém trudc cdng chimg vién hudng dan tap su va to chic hanh
nghé cdng chizng nhan tap sy vé két qua va tién do cua cac cong viéc dugc phan cdng;

d) Gitr bi mat thdng tin vé& noi dung cdng chiing va cac thdng tin c6 lién quan
ma minh biét dugc trong qua trinh tap su;

e) Lap S6 nhat ky tap sy hanh nghé cong chang, Béo cdo két qua tap sy hanh
nghé cong ching theo quy dinh tai Diéu 11 cua Thong tu nay;

g) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Céng ching, Thong tu nay va
cac van ban quy pham phap luat cé lién quan va theo thoa thuan véi té chic hanh
nghé cdng ching nhan tap su.

Piéu 14. Quyén va nghia vu cia cong chieng vién hwéng din tap sw

1. Huéng dan nguoi tap su cac ndi dung tap su theo quy dinh tai Biéu 6 cua
Thong tu nay.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc caa nguoi tap sy do minh
phan c¢6ng; chiu trach nhiém vé két qua va tién do cua cac cong viéc ma ngudi
tap su thuc hién theo su phan céng, huéng dan caa minh.

3. X&c nhan vao S6 nhat ky tap su; nhan xét, danh gia vé viéc tap su trong
Béo cao két qua tap sy cua nguoi tap sy va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
trung thuc, khach quan trong viéc xac nhan, nhan xet, danh gia caa minh.

4. Cac quyeén, nghia vu khac theo quy dinh caa Luat Céng chiing va Théng
tu nay.
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Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia t6 chirc hanh nghé cong chirng nhin
tap su

1. Phan cong cbng chimg vién du diéu kién hudng dan tap su va chiu trach
nhiém vé viéc phan cong dé; thuong xuyén theo ddi dé xir Iy kip thoi cac truong
hop c6ng chimg vién khong con du diéu kién hudng dan tap su hodc ngudi tap su
khong con du diéu kién tap su.

2. Lap, quan ly, sir dung Sb theo ddi tap su hanh nghé céng ching cua to
chtc hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-09) theo timg nam.

S6 theo ddi tap su phai ghi ngdy mé so, ngay khoa sé va dugc dong dau
giap lai theo quy dinh ctua phap luat.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chang vién tir chdi huéng dan tap su, viéc
thay d6i cong ching vién hudng dan tap su.

4. Quan ly ngudi tap sy trong qua trinh tap sy tai t6 chuc minh; theo dai,
giam séat viéc thuc hién trach nhiém cua céng chung vién hudng dan tap su; bao
dam viéc thuc hién quyén va nghia vu caa nguoi tap su.

5. B4o c4o bang vin ban cho S¢ Tu phap vé viéc nhan tap su va huéng dan
tap sy tai td chirc minh theo dinh ky hang nim. Ky bao céo nim duoc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hing nim. Trong thoi han 15 ngay
ké tir thoi diém két thlic nam, cac to chirc hanh nghé cong chiing phai gui bao cao
vé S¢ Tu phap.

Béo c4o géom céc noi dung chinh sau day:

a) Sb luogng va thong tin co ban vé nguoi tap sy, Viéc tam nging tap sy, thay
d6i noi tap sy, thay ddi cdng chimg vién hudng dan tap su, cham dat tap su, x6a
dang ky tap su;

b) Panh gia chat luong tap sy cua nguoi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cua té chic hanh nghé cong chuang,
ngudi tap su va trach nhiém caa cong ching vién huéng dan tap su theo quy dinh
cta Thong tu nay;

d) Khé khan, vuéng mac trong qua trinh thuc hién cac quy dinh phap luat vé
tap su (néu co) va dé xuat, kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khéc theo thoa thuan véi ngudi tap su, theo quy
dinh ctia Luat Cong ching va cac van ban quy pham phap luat cé lién quan.
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Chuwong 111
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Pi¢u 16. Ni dung va hinh thirc kiém tra
1. Noi dung kiém tra bao gom:

a) Kiém tra vé phap luat cong chimg, chimg thyuc, Quy tic dao dirc hanh nghé
cong ching va quy dinh phép luat c6 lién quan dén hoat dong cong chimg;

b) Két qua thuc hién nhitng ndi dung tap su theo quy dinh tai Piéu 6 cua
Thong tu nay.

2. Hinh thirc kiém tra bao gom:
a) Bai kiém tra tht nhét 1a kiém tra viét. Thoi gian kiém tra 1a 180 phit.

b) Bai kiém tra tht hai 13 kiém tra trdc nghiém trén may vi tinh; truong hop
chua c6 diéu kién t0 chirc kiém tra trén may vi tinh thi kiém tra trac nghiém trén giay.

Bo Tu phép quyét dinh va thong bao cu thé vé hinh thic cta bai kiém tra thi
hai trong du kién ké hoach t6 chirc ky ki€ém tra.

Pi¢u 17. Ping ky tham du kiém tra
1. Nhitng ngudi sau day duoc dang ky tham du kiém tra:

a) P4 dugc cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Piéu 12 cua
Thong tu nay;

b) Bu diéu kién tham du ky kiém tra truéc nhung c6 don xin hodn tham du
va dugc Hoi dong kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chung cho phép hodn
tham du ky kiém tra do;

¢) Pa tham du nhung khong dat yéu cau trong ky kiém tra trudc, trir trudng
hop khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra trudc ma chua tap su lai.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky tham dy kiém tra:
a) Chua dugc cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching;
b) P dugc cong nhin hoan thanh tap sy nhung bi hity bo két qua di cong nhan;

¢) Sao chép Bao cdo két qua tap su ctia nguoi khac hodc c¢6 hanh vi gian doi,
khéng trung thue dé dugce dang ky tham dy kiém tra.

3. Nguoi dang ky tham dy kiém tra nop truc tiép hodc gui qua duong buu
chinh hoac qua Trung tdm dich vu hanh chinh cong 01 bo ho so dang ky tham du
kiém tra dén S& Tu phép noi dang ky tap su. HO so bao gom céc gidy td sau day:

a) Giay dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching (Mau
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé céng chang;
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¢) B&o céo két qua tap su hanh nghé cong ching;

d) Gidy to chimg minh da nop phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chung.

Cac giay to quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay Ia ban sao c6
chting thuc hoic ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu. Nguoi duoc hodn
tham du ky Kiém tra trugc chi can nop Gidy ding ky tham du Kiém tra, trong d6
c6 ghi 16 viéc duoc hodn tham dy ky kiém tra trude do.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tu phap
thong bao bang vin ban cho nguoi ding ky tham du kiém tra vé viéc du diéu
kién dé nghi B6 Tu phap cho tham dy kiém tra; trudng hop tir chdi thi phai
théng bao bang vin ban ¢6 néu rd Iy do.

5. Ngudi dugc Hoi dong kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching
thong bao du diéu kién tham dy kiém tra duoc goi 1a thi sinh cua ky kiém tra.
Nguoi khong du diéu kién tham du kiém tra hoac nguoi du diéu kién tham du
kiém tra nhung khéng tham du kiém tra thi khong duoc tra lai hd so va sb phi
d3 nop; truong hop dang ky tham dy ky kiém tra tiép theo thi nguoi dang ky phai
ndp hd so va phi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Pi¢u 18. Trach nhiém t6 chirc kiém tra

1. Bo Tu phap t6 chtc cac ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching
theo quy dinh ctiia Thong tu nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

2. Dy kién ké hoach t6 chirc ky kiém tra dugc Bo Tu phép thong bao cho
cac So Tu phép, ddng thoi dang tai trén Cong Thong tin dién tir Bo Tu phap
cham nhat 1a 02 thang trudc ngay toé chirc ky kiém tra. So Tu phap c6 trach
nhiém thong bao dé ngudi c6 nguyén vong nop hd so dang ky tham du kiém
tra theo quy dinh cta Thong tu nay va du kién ké hoach cta Bo Tu phép; 1ap
danh sach va c6 vin ban dé& nghi Bo Tu phap cho tham du kiém tra di voi
nhitng truong hop du diéu kién, kém theo ho so dang ky tham du kiém tra cua
nguoi dugc dé nghi.

Pi¢u 19. Hji dong kiém tra

1. Hoi ddng kiém tra két qua tap su hanh nghé céng ching (sau day viét tit
la Hoi dong kiém tra) do Bo truong Bo Tu phap quyét dinh thanh I1ap. Hoi dong
kiém tra duoc st dung con dau caa B Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh ctua Thong tu nay. Hoi dong kiém tra tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong kiém tra gom tir 07 ngudi dén 09 ngudi, bao gdom cac thanh phan
sau day:

a) Lanh dao Bo Tu phap 1a Cha tich Hoi dong;
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b) Lanh dao Cuc B6 tro tu phap 1a Phd Cha tich Hoi dong;

¢) Thanh vién Hoi d¢éng do Cuc truéng Cuc Bb trg tu phap dé nghi, gom
dai dién mot sé don vi thudc Bo Tu phap, dai dién Hiép hoi cong ching vién
Viét Nam, dai dién mot sé Hoi cong ching vién.

3. Giap viéc cho Ho1 déng kiém tra c6 Ban Thu ky, Ban Pé thi, Ban Coi thi,
Ban Phach, Ban Cham thi va Ban Phuc tra (sau ddy goi la cac Ban ctia Hoi dong
kiém tra).

4, Ngudoi co vo hodc ché)ng; cha me dé, cha me nuoi, cha me dé cua vo hoac
chéng, con dé, con nuoi, anh chi em rudt, anh chi em rudt cua vo hoac chéng
tham du ky kiém tra thi khong dugc tham gia Hoi dong kiém tra va cac Ban cua
Hoi dong kiém tra.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Hoi dong kiém tra

1. Ban hanh K& hoach t6 chirc ky kiém tra, quyét dinh cic ndi dung diéu
chinh K& hoach trong truong hop can thiét; ban hanh noi quy ky kiém tra va cac
tai liéu c6 lién quan dén ky kiém tra.

2. Thanh 1ap cac Ban cia Hoi dong kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach nguoi di diéu kién tham dy ky kiém tra,
nguoi khong di diéu kién tham dy kiém tra va thong béo cho cac S Tu phap c6
nguoi ding ky tham dy kiém tra, dong thoi ding tai trén Cong Thong tin dién tir
cia B Tu phap cham nhat 1a 15 ngay trude ngay to chic kiém tra; truong hop
can thiét c6 thé tién hanh xac minh hoic yéu cau xac minh thong tin trong ho so
dang ky tham dy kiém tra.

4. Chi dao viéc xay dung de€ kiém tra; to chirc viéc kiém tra, cham diém kiém
tra, phuc tra bai kiém tra, cong bo két qua ki€m tra.

5. Cap gidy chitng nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat yéu cau.

6. Hay bo két qua kiém tra va thu hdi gidy ching nhan dat két qua kiém tra
khi ¢6 can ct cho rang thi sinh thudc truong hop khong duoc dang ky tap su ma
van tap su, khong du diéu kién tham dy ky kiém tra ma van ding ky tham du kiém
tra hoac c6 hanh vi gian dbi, vi pham khac 1am thay d6i két qua tap su, viéc tham
du kiém tra va két qua kiém tra tap su.

Truong hop phat hién thi sinh thugc moét trong cac truong hop néu trén tai
thoi diém Hoi dong kiém tra da giai thé thi Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh hay bo két qua kiém tra va thu hoi giay ching nhan dat két qua kiém tra.

7. B40 c40 va chiu trach nhiém trudc Bo truong Bo Tu phap vé viéc to chirc
va két qua cua ky kiém tra.
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8. Céc nhiém vu, quyén han khéac theo quy dinh cta Thong tu ndy.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han ctia Chi tich Hoi dong kiém tra va céac
thanh vién Hoi dong kiém tra

1. Chu tich Hoi déng kiém tra c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) To churc thuc hién cac nhiém vu, quyén han ciua Hoi dong kiém tra quy
dinh tai Piéu 20 cua Thong tu nay; chiu trach nhiém trudc Bo trudng B6 Tu phap
vé viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién Hoi dong kiém tra;

¢) Quyét dinh sb luong thanh vién, nhiém vu, quyén han cta cac Ban cua
Hoi dong kiém tra;

d) Quyét dinh dé kiém tra chinh thirc dugc st dung cho timg ky kiém tra;

d) Quy dinh, huéng din cach thirc va thang diém kiém tra; chi dao viéc
chidm diém bai kiém tra viét, 1én diém kiém tra, phtc tra bai kiém tra;

e) Chiu trach nhiém vé viéc quan 1y bai kiém tra; quan Iy két qua kiém tra va
cac tai liéu khac co lién quan theo dung quy dinh;

g) Xt Iy cac trudng hop vi pham ndi quy ky kiém tra theo thim quyén;
h) Giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén ky kiém tra theo tham quyén.

2. Céc thanh vién khac trong Ho1 déng kiém tra thuc hién cong viéc theo su
phan cong ctua Chi tich Hoi dong kiém tra va chiu trach nhiém trudc Chu tich
Hoi dong kiém tra.

Piéu 22. Ban Giam sat

1. Bo truong B Tu phap quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat theo dé nghi
cta Cuc truong Cuc Bo tro tu phap. Ban Giam sat gdbm Truong Ban va 02 (hai)
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cua Ban Giam sét:
a) Giam sat viéc to chuc kiém tra;

b) Phét hién va kién nghi xu Iy céc truong hop vi pham cac quy dinh vé
kiém tra;

¢) Dé nghi Hoi dong kiém tra co bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tac, diing quy dinh.

3. No6i dung gidm sat:

a) Giam sét viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém
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vy, quyén han cua cac thanh vién Hoi ddng kiém tra va cac Ban cua Hoi dong
kiém tra;

b) Giam sat viéc t6 chtc thuc hién ky kiém tra;

c) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cia Hoi dong kiém tra va viéc giai
quyét khiéu nai, t6 cao vé kiém tra.

4. Ban Giam sat chiu trach nhiém trudc Bo trudng Bo Tu phap vé hoat dong
giam séat cua minh va bao céo Bo truang Bo Tu phap vé két qua giam sat sau mdi
ky kiém tra.

Piéu 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham du kiém tra
1. Tham du ky kiém tra theo dung thoi gian, dia diém da duoc théng bao.

2. Tuan thi ndi quy ky kiém tra va cac quyét dinh, thong bao ctia Hoi dong
kiém tra; chiu cac hinh thirc xtt Iy vi pham theo quy dinh ctia phap luat va ndi quy
ky kiém tra.

3. Puoc cap Gidy chimg nhan dat két qua kiém tra tap su hanh nghé cong
chtng trong trudng hop dat yéu cau kiém tra.

4. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Thong tu ndy va cac vin
ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 24. Cham diém kiém tra
1. Cac bai kiém tra dugc cham theo thang diém 100.

Mbi bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Cham thi cham va cho diém doc
1ap theo huéng dan, dap an, thang diém do Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh.
Piém ctia mdi bai kiém tra 13 trung binh cong diém ma hai thanh vién cham thi da
cham. Trong truong hop hai thanh vién chim thi cho diém chénh 1éch nhau tir 20
diém try 1én thi Truong Ban Cham thi phan cong hai thanh vién khac ciia Ban
Cham thi chdm lai bai kiém tra cua thi sinh; diém cham lan nay 13 diém chinh thtrc
cua bai kiém tra.

Bai kiém tra tric nghiém duoc chdm theo hudng dan, dap an, thang diém do
Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh.

2. Thi sinh dat yéu cau cta ky kiém tra phai ¢6 s6 diém cta mdi bai kiém tra
dat tir 50 diém tr6 1én.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc viéc chAm diém kiém tra,
Chu tich Hoi dong kiém tra c6 trach nhiém thong béo két qua kiém tra cho S&
Tu phép, Hi¢p hdi cong chiing vién Viét Nam va Hoi cong ching vién cua dia
phuong noi ¢6 ngudi tham du ky kiém tra, dong thoi dang tai két qua kiém tra
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trén Cong Thong tin dién tir cia Bo Tu phap.

Piéu 25. Quan ly bai kiém tra, két qua kiém tra va ho so ding ky tham
du kiém tra

1. Bai kiém tra phai dugc niém phong ngay sau khi két thuc kiém tra; phach,
diém kiém tra phai duoc niém phong vao cudi mdi ngay 1am viéc va ngay sau
khi két thic viéc danh ma phach, ghi phach, roc phach, ghép phach, cham diém
bai kiém tra viét, 1én diém bai kiem tra.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra duoc luu gitt tai B Tu phép trong thoi
han 03 nam ké tir ngay t6 chirc kiém tra. Ho so dang ky tham dy kiém tra duoc
lwu giit trong thoi han 01 ndm ké tir ngay t6 chirc kiém tra.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, B truéng Bo Tu phap
quyét dinh viéc tiéu hay cac bai kiém tra, két qua kiém tra, hd so ding ky tham
du kiém tra di duoc luu gifr.

Piéu 26. Phiic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy két qua kiém tra dugc ding tai trén
Cong Thong tin dién tir ciia Bo Tu phép, thi sinh khéng dong ¥ véi két qua kiém
tra viét, kiém tra tric nghiém trén gidy ctia minh c¢6 quyén lam don phuc tra gui
Chu tich Hoi dong kiém tra; trudng hop to chire kiém tra tric nghiém trén may vi
tinh thi khéng phuc tra ddi v6i bai kiém tra nay.

2. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han nhan don phuc tra,
Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh lap Ban Phic tra. Ban Phic tra gdm
Truéng ban va it nhat 02 (hai) thanh vién. Cac thanh vién trong Ban Phé4ch va Ban
Chém thi khong dugc 1a thanh vién cta Ban Phic tra.

3. Viéc chdm diém phuc tra dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 24 cia
Thong tu nay. Két qua phuc tra phai duoc Chu tich Hoi dong kiém tra phé duyét
va la két qua cudi cung.

Chuong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han cia Cuc Bo tro tw phap va cac don vi cO
lién quan thugc Bo Tw phap

1. Cuc B6 tro tu phap, Bé Tu phap ¢6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Huéng dan, giai dap cac vudng mac lién quan dén viéc thuc hién Théng
tu nay;

b) Gilp B truong Bo Tu phap xay dung ngan hang cau hoi va dap an kiém
tra trac nghiém va céc cong viéc khac dé td chirc céc ky kiém tra két qua tap su
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hanh nghé cong chang;

c) Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t cdo vé tap su
hanh nghé cong ching theo quy dinh cia phap luat;

d) Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chung, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

2. Thanh tra Bo, Hoc vién Tu phap, Vu Té chirc can bo va cac don vi ¢6
lien quan thudc Bo Tu phap thuc hién nhiém vy, quyén han caa minh lién quan
dén viéc tap sy hanh nghé cdng chiing va phéi hop véi Cuc B6 tro tu phap trong
viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tw phéap cac tinh, thanh phé
truc thudc trung wong

1. Chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching du diéu kién tai dia phuong nhan
nguoi tp su; xem xét viéc tir chbi nhan tap su cua té chic hanh nghé cong chuang,
tir chdi hudng dan tap su cia cong chuang vién theo quy dinh.

2. Bang ky tap su, x6a dang ky tap su, thay doi noi tap Sy, tam ngung tap su,
cham dut tap sy, cdng nhan hoan thanh tap su theo quy dinh.

3. Lap va cong b danh séch t6 chirc hanh nghé céng ching da diéu kién nhan
tap su tai dia phuong trén Cong Thong tin dién tir ciia So Tu phéap va thudng xuyén
ra soat, cap nhat danh sach nay.

4. Lap S6 theo ddi tap sy hanh nghé cong ching ciia S& Tu phap; cap nhat kip
thoi théng tin vé dang ky tap su, thay ddi cdng chimg vién huéng dan tap su, thay
d6i noi tap su, tam ngung tap su, cham dut tap su, cdng nhan hoan thanh tap sy vao
S theo ddi tap su hanh nghé cong ching va phan mém quan Iy to chic hanh nghé
cong ching cta Bo Tu phap.

5. Theo ddi, quan ly viéc nhan tap su, viéc huéng dan tap sy va tap su theo
quy dinh ctia Thong tu nay va quy dinh phap luat co lién quan.

6. Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 céo vé tap su
hanh nghé cong ching theo quy dinh caa phap luat.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chung, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

Piéu 29. Nhiém vu, quyén han ciia t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cia
cong chirng vién

1. Tap hop, phan 4nh tdm tu, nguyén vong, y kién dong gop, kién nghi lién
quan dén tap sy hanh nghé cong chitng cua nguoi tap sy, cdng ching vién hudéng
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dan tap su va to chirc hanh nghé cong chirng nhan tap sy voi co quan quan ly nha
nuéc vé cong ching.

2. Theo ddi, gidm sat to chirc hanh nghé cdng ching nhan tap s, cong ching
vién hudng dan tap su va nguoi tap su; c¢d giai phap hd trg nguoi tap su, cong
chtng vién huéng dan tap su khi ¢ khé khin, vuéng méc; dé nghi co quan co
tham quyén xt ly vi pham vé tap su hanh nghé cong chimg theo quy dinh cua
phap luat.

3. Tham gia t6 chirc ky kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chiing theo
yéu cau cia Bo Tu phap, So Tu phép.

4. Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh caa Luat Cong
chung, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

Chuong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
biéu 30. Xir ly vi pham ddi véi viéc tap sw hanh nghé cong chirng

1. Ngudi tap su vi pham quy dinh cua Théng tu nay, da duoc té chic hanh
nghé cdng ching nhan tap sy nhac nhg, yéu cau sira chita bang van ban it nhat 1a
03 1an ma van tiép tuc vi pham thi to chirc hanh nghé cong chiing dé nghi S¢ Tu
phap xem xét viéc cham dut tap su hanh nghé cong ching; trudng hop té chic
hanh nghé cong chang ¢6 y bao che, khdng béo cao S¢ Tu phap thi S& Tu phap
tién hanh viéc thanh tra, kiém tra va xir Iy theo quy dinh cta phap lut.

2. Cong chung vién tir chdi huéng dan tap su khong c6 1y do chinh dang, Vi
pham quy dinh ctia Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat co lién quan
thi tdy theo tinh chat, mtc d6 vi pham phai chiu mét trong cac hinh thac xt ly theo
quy dinh cta phap luat.

3. T chac hanh nghé cong chiing 6 tén trong danh sach du diéu kién nhan
tap su ma tir chdi nhan tap su khong c6 1y do chinh dang, cir cdng ching vién
khong du diéu kién hudng dan tap su hoic vi pham quy dinh khac cua Théng tu
nay va cac van ban quy pham phép luat khac cé lién quan thi tdy theo tinh chat,
mtrc @6 vi pham phai chiu hinh thic xtr 1y theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 31. Xir Iy vi pham d6i v6i thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban
ciia Hoi ddng kiém tra va Ban Giam sat

Thanh vién Ho1 déng kiém tra, cac Ban cua Hoi déng kiém tra va Ban
Giam sat ¢6 hanh vi vi pham quy dinh cia Thong tu nay va cac van ban quy
pham phap luat khac ¢ lién quan thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi
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xu 1y ky luat, xt phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh
su theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 32. Khiéu nai vé tap sw hanh nghé cong ching va kiém tra két qua
tap sw hanh nghé céng chirng

1. Nguoi tap sy, cdng ching vién, té chirc hanh nghé céng ching c6 quyén
khiéu nai ddi véi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tap sy cua So Tu
phap, nguoi ¢ thim quyén cua So Tu phap khi ¢é can ctr cho rang quyét dinh,
hanh vi d6 xam pham quyén, loi ich hop phap cua minh.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé
khiéu nai.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic ky kiém tra két qua tap sy hanh
nghé cong chimg, ngudi tham du kiém tra c6 quyén khiéu nai d6i véi quyét dinh,
hanh vi ctia Hoi ddng kiém tra, thanh vién Hoi dong kiém tra, thanh vién cac Ban
ctia Hoi dong kiém tra khi ¢6 cin ctr cho rang quyét dinh, hanh vi d6 xAm pham
quyén, loi ich hgp phap ciia minh.

Chu tich Hoi dong kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

Trong truong hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khong duogc giai
quyét khiéu nai hodc khong dong y véi quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Chu
tich Hoi dong kiém tra hodc Hoi dong kiém tra di giai thé thi ngudi tham dy kiém
tra c6 quyén khiéu nai dén Bo truong Bo Tu phap. Thoi han giai quyét khiéu nai
ctia BO truong Bo Tu phap 1a 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai. Quyét dinh
giai quyét khiéu nai ciia B truong Bo Tu phap 1a quyét dinh cudi clng.

Pieu 33. T6 c4o vé tap sw hanh nghé cong chikng

Cong dan co quyén tb céo Véi co quan, td chac, ¢a nhan c6 tham quyén vé cac
hanh vi vi pham quy dinh vé tap sy hanh nghé cdng chimg theo quy dinh cua Luat
Cong ching, Thong tu nay va cac van ban quy pham phéap luat khac co lién quan.

Viéc giai quyét td cao duoc thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé t6 céo.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 34. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong tu ndy cac mau giay to, so sau day:

la. Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé cong ching (Ap dung d6i véi
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truong hop da lién hé tap sy va duoc to chire hanh nghé cdng ching nhan tap su)
(Miu TP-TSCC-01a);

1b. Gidy dé nghi dang ky tap su hanh nghé coéng ching (Ap dung d6i véi
truong hop da lién hé tap su va cac té chic hanh nghé cng ching tir chdi nhan
tap su) (Mau TP-TSCC-01b);

2. Quyét dinh dang ky tap su hanh nghé cong chitng (Mau TP-TSCC-02);
3. Gidy dé nghi thay ddi noi tap sw hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-03);
4. Quyét dinh x6a dang ky tap s hanh nghé cong chiing (Mau TP-TSCC-04);
5. Quyét dinh cham dut tap su hanh nghé cong chiing (Mau TP-TSCC-05);
6. S6 nhat ky tap su hanh nghé cong chang (Mau TP-TSCC-06);

7. Bao céo két qua tap su hanh nghé céng chitng (Mau TP-TSCC-07);

8. Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé céng chang (Mau TP-
TSCC-08):

9. S6 theo ddi tap sy hanh nghé cong ching cua té chac hanh nghé cong
chiing (Mau TP-TSCC-09);

10. Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé cdng ching
(MAu TP-TSCC-10):

11. S6 theo ddi tap sy hanh nghé céng ching cia S Tu phap (Mau TP-
TSCC-11).

pieu 35. Piéu khoan chuyén tiép

1. Nguoi da hoan thanh tap su trudc ngay 01 thdng 01 nam 2015 ma chua
dugc bd nhiém cong ching vién truge thoi diém Thong tu nay co hiéu lyc thi
hanh thi dugc cdng nhan két qua tap su va phai tham du kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong chung theo quy dinh ciia Thong tu nay.

2. Nguoi dang tap su theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan tap su hanh nghé
cong ching tai thoi diém Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh thi dugc céng nhan
thoi gian da tap su, duoc tiép tuc tap su theo quy dinh cia Thong tu ndy. Nguodi
tap su 1ap S6 nhat ky tap su tir thoi diém tiép tuc tap su theo quy dinh ciia Théng
tu ndy; 1ap Béo co két qua tap su theo quy dinh ciia Thong tu nay.

Ngudi tap su dd tam ngung tap su du sé lan theo quy dinh cia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi khong duoc tam ngung tap su theo quy dinh cua Thong tu nay.

3. Nguoi du diéu kién tap su va da nop hd so dang ky tap su trude thoi diém
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Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh thi viéc dang ky tap su va tap su duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Thong tu nay.

4. Nguoi cham dut tap su hanh nghé cdng ching truéc thoi diém Thong tu
nay c6 hiéu lyc thi hanh thi duoc xem xét dang ky tap su lai khi da diéu kién dang
ky tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

5. Ngudi da hoan thanh tap su theo quy dinh caa Thong tu s6 04/2015/TT-
BTP thi dugc ding ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching theo
quy dinh cia Thong tu nay. Ho so dang ky tham du kiém tra gém cac giay to quy
dinh tai diém a, ¢ va d khoan 3 Diéu 17 cua Thong tu nay.

6. Truong hop nguoi tham du kiém tra khong dat yéu cau trong cac ky kiém
tra két qua tap su hanh nghé cong chung theo quy dinh cta Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi s6 lan khong dat yéu cau d6 duoc cong vao tong s lan khdng
dat yéu cau kiém tra theo quy dinh ctia Thong tu nay dé xac dinh viéc tap sy lai
ctia ngudi d6 trude khi dang ky tham dy ky kiém tra tiép theo.

7. Trudng hop ngudi tap su hoan thanh tap su theo quy dinh tai Thong tu sb
04/2015/TT-BTP nhung sau khi Thong tu nay co hiéu luc thi hanh mai phat hién
khéng du diéu kién duoc coi 1a hoan thanh tap sy theo quy dinh ctia Théng tu sd
04/2015/TT-BTP thi S& Tu phap ra quyét dinh hay bo két qua tap su.

8. Bdi véi cac bai kiém tra, két qua kiém tra cta cac ky kiém tra két qua tap
su hanh nghé cong chung duoc to chirc theo quy dinh cta Thong tu sb
04/2015/TT-BTP ma di hét thoi gian luu gitt theo quy dinh ctua Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi viéc tiéu hity cac bai kiém tra, két qua kiém tra d6 duoc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Thong tu ny.

Hb so ding ky tham du kiém tra cta cac ky kiém tra két qua tap sy hanh
nghé cong ching duoc td chire theo quy dinh ctua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP
dugc tiéu huy theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 25 ctia Thong tu ny.

9. Khi hoan thanh viéc két ndi Co s¢ dit lidu quéc gia vé dan cu, can bo, cong
chire, ¢4 nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh trong
viéc tap su hanh nghé cong chimg thyc hién khai thac thong tin vé gidi tinh ciia
nguoi dang ky tap su hanh nghé cong chimg, ngudi tp sy hanh nghé cong chimg,
nguoi tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé coéng chimg trong Co s¢ dit liéu
qudc gia vé dan cu va khong yéu cau cong dan dién thong tin vé gidi tinh trong
cidc Mau don ban hanh kém theo Thong tu nay.
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Piéu 36. Hiéu luc thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 11 nam 2023.

Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nim 2015 cia Bé truéng Bo
Tu phap hudng dan tap su hanh nghé céng ching hét hiéu luc ké tir ngay Thong
tu nay co6 hiéu luc thi hanh./.

Not nhdn: KT. BO TRUONG
- Thua twéng Chinh phu, cadc Phd Tha twéng Chinh phu;

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chinh phu,

- Toa &n nhan dan dan téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudéc;

- B6 Tu phap: B trudng, cadc Thur trudng, Van phong Bo, ey
Vu TCCB, Vu CVPCVXDPL, Cuc KTVBQPPL, Thanh % P

tra Bo, Hoc vién Tu phap; ""'Mai'Lu’O’ng Khéi
- UBND, So Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- Hiép hoi cong chirng vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong Thong tin dién tir Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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